
項⽬ 概要
⾼校のパネル受け取り 1/11（⾦）15時までに。4号館B3。
⾼校のパネル返却 1/14(⽉）4号館B3へ。1/15（⽕）に⾼⼭から⾼校へ返却連絡

ポスターパネル設置（コメドール）

1/11（⾦）画びょうを教学課から借⽤、ポスター番号印刷
1/12（⼟）14:00~
パネル25枚（4号館B3に⾼校から27枚借⽤。24枚はポスター、1枚は展⽰会⽤）
ポスター番号を貼る。画びょうは教学課から借⽤
クロネコ着払い⽤紙100枚→オプトロニクス社へ

⽴て看板設置 1/12（⼟）の午前中
受付看板作成 A0 2枚、A3 2枚

受付の機材準備

1/11（⾦）16時~
パネル⼤２（4号館B3、⾼校から借⽤のパネル）
パネル⼩2、⻑机9、椅⼦21、電源延⻑コード4⼝をロビーへ
（内訳）
【事務局】看板⽤パネル⼤2、看板⽤パネル⼩2、⼊会勧誘⽤机１,椅⼦3
【受付係】作業⽤⻑机5、椅⼦15、来場者記⼊⽤⻑机2
【会計係】作業⽤⻑机1、椅⼦3

構内看板
1/11（⾦）
各講演室⽤、⽅向案内⽤印刷。看板は1Fロビ
1/12(⼟）9:00~ 貼り付け

部屋の準備

1/11（⾦）
各部屋の⼊⼝の掲⽰（メンディングテープで）
■S会場
プロジェクタとスクリーン設置(教学課から借⽤）。機材動作確認。
■4201、4203、4204、4304、4305、4306、2201、2202（4202は18時まで使⽤中）
プロジェクタ、スクリーン、マイク、臨時IDでのPCログイン確認
第Ⅻ、ⅩⅢ会場には、5mのVGAケーブルが無いので、レーザー学会事務局から借⽤
机の配置確認
1/12（⼟）9:00~
■各部屋へベル、ポインター、ストップウォッチ、予備電池を設置
1/12（⼟）18:00~
■4101、4102、4103、4106
プロジェクタ、スクリーン、マイク、臨時IDでのPCログイン確認

クローク受付設置

1/11(⾦）クローク利⽤リスト印刷20枚、⿊ボールペン3本
1/12（⼟）11:00~クロークスケジュール参照
教室の机を利⽤し、⽚⽅の出⼊⼝にカウンターを作る。もう⼀⽅のドアは閉め切り。
番号組札（レーザー学会事務局から借⽤）


